[bookmark: _GoBack]T.C.
ÇORUM VALİLİĞİ
SUNGURLU İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
SUNGURLU MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ

	Sıra No
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMET ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANDIĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ YETKİLİ / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 

	
	
	
	
	
	
	
	TAŞRA BİRİMLERİ
	BAŞVURUDA İSTENEN
BELGELER
	İLK BAŞVURMA MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

	1
	139705
	205
	Öğrenci Kayıt İşlemleri
	İlköğretim Mezunu Öğrencilerin Liseye Yerleştirilmesi
	Ortaöğretim Kurumlar Yönetmeliği
	Öğrenci ve 
Veliler
	Sungurlu
 Mesleki ve Teknik AnadoluLisesi
	Ortaöğretime Geçişte Okulumuzda Yerleştirmeye Hak Kazanılması
	Müdür Yard.
	
	Yok
	Var
	 Yerleştirme kılavuzunda açıklanacak zaman diliminde

	2
	139705
	198
	Diplomasını veya Tasdiknamesini kaybedenlere Diploma Kayıt örneği verilmesi
	Kayıp Belgesi
	Ortaöğretim Kurumlar Yönetmeliği
	Mezunlar veya Okuldan Tasdikname ile ayrılanlar
	Sungurlu 
Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi
	Dilekçe
	Müdür Yard.
	Müdür Yard.
Müdür
	Yok
	Yok
	1 Gün

	3
	139705
	200
	Her Türlü Öğrenci Belgesi
	Öğrenci Olduğuna
Dair Belge
	Ortaöğretim Kurumlar Yönetmeliği
	Öğrenci
	Sungurlu 
Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi
	Sözlü Talep İle
	Müdür Yard.
	Müdür Yard.
Müdür
	Yok
	Yok
	3 Gün

	4
	139705
	198
	Geçici Mezuniyet İşlemleri
	Mezun Olduğuna
Dair Belge
	Ortaöğretim Kurumlar Yönetmeliği
	Öğrenci
	Sungurlu 
Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi
	Dilekçe
	Müdür Yard.
	Müdür Yard.
Müdür
	Var
	Var
	3 gün

	5
	139705
	2010
	Nakil İşlemleri
	Okul Değiştirme
	Ortaöğretim Kurumlar Yönetmeliği
	Öğrenci
	Sungurlu 
Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi
	Dilekçe
	Müdür Yard.
	Müdür Yard.
Müdür
	Yok
	Var
	3 Gün

	6
	139705
	230
	Askerlik Belgesi
	Öğrenci Olduğuna
Dair Belge
	Ortaöğretim Kurumlar Yönetmeliği
	Öğrenci 
Askerlik Şubesi
	Sungurlu 
Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi
	Dilekçe
	Müdür Yard.
	Müdür Yard.
Müdür
	Yok
	Var
	3 Gün

	7
	139705
	150
	ÖSYM Adına Başvuru Hizmetlerinin Alınması
	e-başvuru ve Kılavuz
	ÖSYM
	Mezunlar ve Mezun durumdaki Öğrenciler
	Sungurlu 
Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi
	Sözlü
	Müdür Yard.
	Müdür Yard.
Müdür
	Yok
	Var
	15 Gün

	8
	139705
	198
	Diploma Verilmesi
	Öğrenim Durum
Belgesi
	Ortaöğretim Kurumlar Yönetmeliği
	Mezun Öğrenci
	Sungurlu Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi
	Dilekçe
	Müdür Yard.
	Müdür Yard.
Müdür
	Yok
	Var
	30 Dakika

	9
	139705
	198
	Tasdikname Verilmesi
	Öğrenim Durum
Belgesi
	Ortaöğretim Kurumlar Yönetmeliği
	Okuldan Ayrılan Öğrenciler
	Sungurlu Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi
	Dilekçe
	Müdür Yard.
	Müdür Yard.
Müdür

	Yok
	Var
	3 Gün



